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Guía de postulación 

1.​ Ingreso a la plataforma 
Para postular a la segunda convocatoria del Fondo Concursable Puna, debes 
ingresar a la web: www.profonanpe.org.pe/puna y darle clic en el botón que dice 
“Postula aquí”. 

 
 
Al darle clic, se abrirá otra página que lo llevará a la plataforma de postulación 
(https://concursosprofonanpe.vform.pe/process/6939/public) 

 

http://www.profonanpe.org.pe/puna
https://concursosprofonanpe.vform.pe/process/6939/public


 

 
 
Para postular es necesario crear una cuenta.  
 

2.​ Creación de usuario 
Al dar clic en postular, se abrirá la página del portal de concursos de Profonanpe, en 
donde, se pedirá registrarse.  
Si ya cuentas con un usuario creado, ingresa el correo electrónico y contraseña con 
el que te registraste la primera vez.  
 
Si no cuentas, dale clic en Registrar.   
 

 



 

 
 
Puedes registrarte de dos maneras:  
Dándole clic a ingresar con el correo de Google o vía Facebook.  

 
 
 
Otra manera de registrarte es ingresando los datos que te solicitan: 
 

 



 

 
 
 
Luego de completar los datos, dale clic en verificar y selecciona lo que se te pide. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Luego de completar la verificación, dale clic a Registrarme 
 

 



 

 
 
Luego de darle clic, te aparecerá un mensaje en el que se te informa que solo falta 
activar la cuenta: 
 

 
 

 



 
Revisa el correo electrónico que registraste y busca el  correo de confirmación de 
registro. Si no lo encuentras, puedes buscarlo en las carpetas de spam o en no 
deseados. 
 

 
 
Dale clic al enlace que se te ha enviado y ¡listo!, tu cuenta ha sido confirmada.  
 
Para iniciar con la postulación, ingresa con tu usuario y contraseña en la plataforma 
de postulación (https://concursosprofonanpe.vform.pe/process/6939/public) 
 

 
 

 

https://concursosprofonanpe.vform.pe/process/6939/public


 

3.​ Postulación 
3.1.​ Ingreso a la plataforma de postulación 

Al ingresar, podrás visualizar un vídeo tutorial para completar algunos campos. 
Luego de verlo puedes darle clic en Cerrar.  

 
 
Para iniciar, te recomendamos leer la información que se ha colocado, la cual incluye 
los 58 distritos que participan así cómo a quiénes va dirigido el concurso y las 
principales fechas. Dale clic en Siguiente para continuar. 
 

 
 
 

 



 
En la siguiente pantalla de Instrucciones, podrás encontrar los documentos que 
necesitas revisar como las bases y los anexos. Es importante que puedas 
descargarlos antes de continuar. 

 
Luego de leer y descargarlo, dale clic a Siguiente. 

 

3.2.​ Datos del postulante 
3.2.1.​ Información General 

Antes de iniciar, recuerde ubicar el número de su ID de postulación. Puede 
encontrarlo en la parte superior: 
 

  
 
En esta sección de Datos del postulante es importante completar los datos 
correctamente como se indican. Primero, completa los datos de la persona 
que está realizando la postulación. Si fuera una o más personas, indicarlo: 

 



 

 
 

Para seleccionar el distrito al que pertenece, primero selecciona la región a la 
que pertenece: 

 
 

Luego se desplegará un menú con los distritos que participan. Solo 
selecciona el que corresponda:  

 

 
 

Recuerda que si la postulación incluye más de un distrito, deberá 
especificarse con un breve texto: 

 



 

 
 

 
Para continuar con la postulación, es importante que pueda seleccionar las 
respuestas según corresponda: 

 
Luego de completar las preguntas, continuamos con adjuntar los 
documentos. Para ello, deberás seleccionar el ícono a continuación: 

 
Ubica el archivo y súbelo. Para verificar que se subió correctamente, debe 
aparecer de la siguiente manera: 

 
Si necesitas eliminar el archivo puedes seleccionar el icono del tacho de 
basura:  

 



 

 
 
 

Recuerda que puedes ir guardando tu avance de postulación, dando clic en 
el botón Guardar, ubicado en la parte superior.  

 

 

3.2.2.​ Información de la Organización de la Sociedad Civil 
(Anexo 5.2) 

Para continuar con la postulación, selecciona las opciones que se te indican: 
 

 



 

 
 

Asimismo, es importante que no dejes respuestas en blanco. Recuerda ser 
claro y conciso.

 
 

Verifica que se suban los documentos que se solicitan como en esta parte: 

 
 

3.2.3.​ Información de la Organización Local (Anexo 5.3) 
Continúa con tu postulación y completa Información de la Organización 
Local (Anexo 5.3), que permitirá conocer la organización local (comunidad, 
asociación de productores o cooperativa): 

 

 



 

 
 

En caso, la organización no cuente con RUC, se recomienda completar con 
000000 para que el campo no quede vacío y puedan registrarse los demás 
datos.  

 

 
Para completar los miembros o socios que participan, se recomienda 
descargar la plantilla: 

 
Al darle clic en Descargar plantilla y abrir el documento, encontrará los 
cargos que deben considerarse: 

 

 

 



 
 

Puede editar este archivo, completando los espacios con los datos de los 
miembros o socios de la organización.  

 
 

Guarde el archivo y súbalo a la plataforma en formato Excel: 

 
 
Para saber que el archivo se subió correctamente, se debe ver de la 
siguiente manera: 

 
 

Complete las respuestas y selecciona la opción que más se adecue: 
 

 
 

Si cuenta con los datos de las socias o miembros que ocupan cargos 
directivos, completarlos de la siguiente manera: 

 

 



 

 
*Si en caso no tuvieran socias en esos cargos, puede dejarlo en blanco.  

 
 

Para seguir con esta sección, recomendamos que sus respuestas respondan 
a las preguntas orientadoras de cada campo: 

 

 
 

Para no perder su avance, haga clic en el botón Guardar. Luego aparecerá 
el siguiente mensaje: 

 

 
 

Para continuar a la siguiente parte, haz clic en la parte inferior en el botón de 
Siguiente: 

 



 

 
 
 

3.3.​ Requisitos 
3.3.1.​ Organización Local: Documentos a adjuntar (Anexo 

5.4) 
 
Para esta sección, te solicitaremos documentos de la organización local por 
lo que, es importante que cuenten con los documentos a la mano y puedas 
subirlo según se indica: 

 
 

Para verificar que todos se hayan subidos correctamente, deben visualizarse 
así: 

 



 
​

 
 
 

3.3.2.​ Organización de la Sociedad Civil: Documentos a 
adjuntar (Anexo 5.4) 

Para continuar completando la postulación, es importante que cuentes con 
los documentos que te piden de la Organización de la Sociedad Civil. 
Documentos a adjuntar (Anexo 5.4).  

 

 
 

Para ello, recomendamos que selecciones Instrucciones y le des clic: 
 

 



 

 
 

Cuando estés en la sección Instrucciones, recomendamos que puedas 
descarga todos los anexos que figuran: 

 

 
 

Luego de descargar todos los documentos, regresamos a la sección de Requisitos 
para continuar completando la información que se solicita. En la parte de 
Organización de la Sociedad Civil. Documentos a adjuntar (Anexo 5.4) 

 
Completamos con el primer documento de Carta de presentación, que está en la 
parte de instrucciones o puedes descargar la plantilla.  

 

 



 

 
 

Al dar clic en descargar o revisar el Anexo, encontrarás el siguiente documento que 
debe ser completado: 

 
Al finalizar, recuerda guardar el documento en PDF y súbelo a la plataforma.  
Si fuera otro formato, la plataforma no lo aceptará.  

 

 



 

 
 

Para verificar que se ha subido correctamente, debe verse así: 

 
 

 
 
 
 
El siguiente documento es la Carta de compromiso de 
complementariedad de fondos (contrapartida), que corresponde al Anexo 
2 de las bases.  

 
El documento que se debe llenar es el Anexo 2 de las bases, que 
corresponde a: 

 



 

 
 

El documento debe ser completado e incluir las firmas de ambas partes 
(Organización de Sociedad Civil y Organización local). Luego de tener el 
documento completo, es importante que pueda ser guardado en PDF. Si es 
otro archivo, no se subirá.  

 
El siguiente documento es Declaración jurada firmada por Organización 
de la Sociedad Civil y Organización Local, que corresponde al Anexo 3.  
 

 
 
 
 
 
 

 



 
Este documento puede ser encontrado en la sección de Instrucciones o 
descargar la plantilla. El documento se visualiza así: 

 

 
 

El documento debe ser completado e incluir las firmas de ambas partes 
(Organización de Sociedad Civil y Organización local). Luego de tener el 
documento, es importante que pueda ser guardado en PDF. Si es otro 
archivo, la plataforma no lo subirá.  

 
El siguiente documento es la Lista de verificación de destinatarios no 
elegibles, el cual corresponde al Anexo 4. 

 



 

 
 

El documento que debe completarse y firmarse es el Anexo 4 y debe verse 
así: 

 

 
 
 

Luego de tener el documento completo y firmado, es importante que pueda 
ser guardado en PDF. Si es otro archivo, la plataforma no lo subirá.  

 
Para saber que se subió de forma correcta, los documentos deben verse de 
la siguiente manera: 

 

 



 

 
 

Para continuar completando los requisitos es importante que cuente con los 
documento de la Organización de la Sociedad Civil que se piden: 

 

 
 

Estos documentos deben estar en PDF y ser subidos a la plataforma.  
Asimismo, se debe completar la postulación con los demás documento que 
se solicitan: 

 

 

 



 
 

El Acuerdo o convenio firmado entre OSC y Organización Local, puede 
ser un documento que detalle los compromisos asumidos para presentarse al 
concurso.  
 
 
Por último, la Identificación de los estándares ambientales y sociales 
(Anexo 7) están ubicados en la sección de Instrucciones en el que puede ser 
descargado.  

 

 
 
 
 

El Anexo puede visualizarse así: 
 
 

 
 

 



 
Este documento debe ser completado y firmado por la Organización de 
Sociedad Civil y la organización local. Luego, debe subirlo a la plataforma en 
formato PDF. 
 
Antes de continuar a la siguiente sección, revisa que todos los documentos 
estén de forma correcta y dale clic a guardar. 

 

 
 

 

4.​ Propuesta 
En esta sección, debe contarnos sobre la idea de la iniciativa local, seleccionando lo 
que corresponde: 

 
 

 



 
Es importante que al completar, sea claro y conciso con sus ideas. Se recomienda 
que pueda responder las preguntas orientadoras que se indican. 

 
 
En la siguiente pregunta de: ¿Cuáles son las opciones AbE y cadenas de valor 
que propone implementar y/o desarrollar? 
Elija una opción de las cadenas de valor principales: cultivos altoandinos o 
camélidos y luego las complementarias: otros cultivos, cuyes, artesanías y turismo 
comunitario.  Luego, elija la medida seleccionada que se vaya a implementar.  

 
 

 



 
Por último, responda las siguientes preguntas teniendo en cuenta la idea que 
presentará. Recuerde ser claro y conciso, respondiendo las preguntas orientadoras 
que hay en la plataforma.  
 

 
 
Al terminar la postulación, no se olvide de darle guardar y luego siguiente.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

5.​ Envío de postulación 
Antes de enviar su postulación, podrá revisar y verificar las respuestas que ha 
brindado.  
Si le falta adjuntar alguna documentación, se marcará con una aspa en rojo como en 
la siguiente imagen: 
 

 
 
Cuando la postulación esté completa, aparecerá el botón de Enviar postulación: 

 
 
 
 

 



 
Al darle clic debe aparecer el siguiente mensaje: 
 

 
Recuerda que al darle clic en Enviar postulación, no podrá editar o cambiar 
algunos de los documentos que se presenten.  
 
Si está de acuerdo, dale clic en Enviar postulación y luego aparecerá un mensaje 
de confirmación: 

 
​  

Asimismo, se le enviará un correo electrónico a la dirección que registró. Este mail le 
confirmará el envío de su postulación:  
 

 
 

En este mismo correo electrónico, también podrá visualizar las respuestas 
presentadas en su postulación en el PDF adjunto: 

 

 



 
 

6.​ Consideraciones generales 
6.1.​ Ingresar nuevamente 

Para volver a ingresar a la plataforma, es necesario que vuelvas a digitar tu correo 
electrónico y contraseña con la que ingresaste la primera vez. Puedes hacerlo 
ingresando a: https://concursosprofonanpe.vform.pe/ 
 

 
 

6.2.​ Olvidé mi contraseña 
Si en caso no recuerdas tu contraseña, puedes solicitar nuevamente generar 
otra. Para ello, debes hacer clic en Olvidé mi contraseña 
 

 

https://concursosprofonanpe.vform.pe/


 

 
 
Luego deberá colocar el correo electrónico con el que se registró la primera 
vez 

 
Y recibirá un correo electrónico con el link de recuperación: 
 

 
 

Al dar clic en el link de abrirá una ventana que le pedirá completar la nueva 
contraseña: 
 

 



 

 
 

Luego de escribir la nueva contraseña podrá hacer clic en Crear nueva 
contraseña e ingresar con su nuevo usuario y contraseña.  

 

6.3.​ Continuar con postulación 
Para retomar la postulación, es necesario que ingreses a la web y hagas clic 
en Mis Postulaciones: 

 
 
Luego de darle clic, se desplegará un menú. Para ver todas las 
postulaciones, dale clic en Todas: 
 

 
 
Se cargará una nueva ventana, en la que podrás visualizar las postulaciones 
que tengas creadas: 

 



 

 
 
Para identificar la postulación que deseas modificar es necesario que 
cuentes con el ID de tu postulación. Esto lo puedes encontrar en la parte 
superior.  
 

 
 
Luego de identificar la postulación con el número de ID, puedes darle clic a 
Continuar para completar la postulación. 

6.4.​ Eliminar la postulación 
Si en caso se han creado postulaciones que no serán completadas, puedes 
eliminarla desde Mis Postulaciones. 
Identifica la postulación que quieres eliminar y haz clic en los tres puntos y 
selecciona Borrar la postulación. 

 
 
Luego de darle clic aparecerá el siguiente mensaje: 
 

 



 

 
 
Si estás de acuerdo, dale clic en Confirmar y la postulación se eliminará.  
 
Recuerda que las postulaciones enviadas no pueden ser eliminadas.  
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